Zakladni skola KynSperk nad Ohfti, okres Sokolov, ptispévkova organizace

34. VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

Cj.: Spisovy / skartaéni znak 34/2023 1.1 A10
Vypracovala: Mgr. Lenka Hruskova Bursova, MBA, feditelka skoly
Schvalila: Mgr. Lenka Hruskova Bursova, MBA, feditelka $koly
Pedagogicka rada projednala dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2023

Zmény ve smernici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici.

Smérnice upravuje pravidla provozu mistnosti uréené ke stravovani zakli a zaméstnanct skoly
(dale jenSJ), vymezuje povinnosti stravovaciho zafizeni.

Il. Prava a povinnosti Zaki
7.4k ma pravo:

ok owh e

7.

prihlésit se ke Skolnimu stravovani,

vyuzivat zafizeni a vybaveni SJ za stanovenych podminek,

vybrat si ze dvou druht jidel, a to prostiednictvim termindalu,

pozadat pracovnice SJ o pomoc pii feseni problému,

vhodnym zplisobem vyjadfovat své nazory, pricemz jeho vyjadienim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jeho véku a stupni vyvoje,

byt chranén pred jakymkoliv uraZenim a nedbalym zachazenim, télesnym 1 duSevnim
nasilim, diskriminaci, Sikanovanim, zneuzivanim, ndvykovymi latkami,

byt sezndmen se viemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v SJ.

74k je povinen:

1.

~w

dodrZzovat vnitini fad Skolni jidelny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s
nimiz byl seznamen,

plnit pokyny pedagogického pracovnika, ktery vykonava dohled v SJ,

respektovat prava vSech ucastnikil Skolniho stravovani, chovat se k nim slusné,

hlasit vedouci SJ, nebo dohliZejicimu pedagogovi bez zbyteéného odkladu kazdy tiraz
nebo vznik §kody, ke kterému doglo v souvislosti s ¢innosti SJ, pokud o ném vi,

chranit své zdravi i zdravi jinych, dbat o Gistotu a pofadek ve viech prostorach SJ,
dodrZovat zasady bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci a zasady poZarni ochrany,
osvojovat si zasady spoleCenského chovani, fidit se jimi, chovat se ukaznéné,

po piichodu do prostor $kolni jidelny si odloZit své véci v Satné SJ.

I11. Prava a povinnosti zakonnych zastupci
Zakonny zastupce ma pravo:

1.

piihlasit své dité ke Skolnimu stravovani,
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odhlasit své dité ze Skolniho stravovani, a to i v pribé¢hu Skolniho roku,

vyzvednout si do vlastnich nadob jidlo v prvnim dnu nemoci svého ditéte, nebo v prvnim
dnu neplanované nepiitomnosti ditéte,

byt informovan 0 jidelnicku,

obracet se na vedouci $kolni jidelny, nebo feditelku Skoly se svymi naméty a podnéty
k ¢innosti SJ.

Zakonny zastupce je povinen:

1.

2.
3.

informovat vedouci SJ o zméné zdravotni zpasobilosti Zaka, o jeho zdravotnich potizich
nebo o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na Skolni stravovani,
uhradit vcas stanoveny poplatek za Skolni stravovani dle smérnice pro Skolni stravovani,
odhlasit své dité ze stravovani v ptipad¢ jeho nemoci.

IV. Pravidla vzajemnych vztahii Zaki, zakonnych zastupci a pracovniki SJ

1.

Zaci, pracovnici SJ a zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni vztaht
podloZenych vzajemnou tctou, diveérou a spravedInosti.

Pii vzdjemném styku dodrzuji zakladni spolecenska pravidla, pravidla sluSné a zdvofilé
komunikace, zasady kulturniho chovani. Zdvoftile se oslovuji a pfi setkani se slusné
zdravi v souladu s pravidly spole¢enského chovani.

Jakékoli vzajemné piipominky ¢i namitky se budou davat najevo v ramci pravidel
sluSného chovani bez emoci, agresivity, urazek ¢i jiného napadani.

V celém prostoru SJ je piisné zakazano potizovat jakékoliv audio, video nebo
kombinované nahravky bez predchozi domluvy s vedouci SJ/vedenim Skoly.

Sifeni hanlivych a urazlivych vyrokti o zacich a zaméstnancich SJ prostfednictvim
internetoveé sit€ je povazovano za hrubé poruseni vnitiniho fadu.

JestliZze je na zvefejnéné nebo jinak Sifené nahravce zachyceno poniZovani, ublizovani
nebo jina forma titoku vii¢i zakiim nebo zaméstnanctim SJ, pfipadné jejim zjevnym cilem
je nékoho zesmésnit, je toto jednani povazovano za zadvazné zavinéné poruseni vnitiniho
radu.

Zv1asté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky Zaka viici zaméstnanctim Skoly
nebo viici ostatnim Zakiim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruSeni povinnosti.
Dopusti-li se zak takového jednani, oznami feditelka Skoly tuto skuteCnost organu
socialné-pravni ochrany déti do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédéla.

V. Provoz a vnitini rezim

Skolni jidelna je v provozu v pracovni dny od 6.00 hodin do 14.30 hodin.
Obedy se ve Skolni jidelné vydavaji v dobé od 11.15 do 14.00 hodin. Pokud nedojde ke
zméné vydejni doby napt. vzhledem k provoznim podminkém jidelny.
Ptihlasit, nebo odhlésit obéd je mozné:
e u vedouci Skolni jidelny den pfedem do 14.00 hodin, odhlaSeni na pfislusny den
nejpozdéji do 7.00 daného dne,
e na objednavacim terminalu v SJ nebo v internetové aplikaci Strava.cz nejpozdgji 2
pracovni dny pted odbérem.
Dohled ve skolni jidelné zajiStuji pedagogicti pracovnici Skoly. Rozvrh dohledu je
vyvésen v jidelné.
Dohlizejici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi kdzné zaka, hygienickych a kulturnich
stravovacich navyk.
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Dohlizejici pracovnici zejména

a) sleduji reakce stravnikti na mnozstvi a kvalitu jidla, v pfipadé pochybnosti mohou
pozadat pracovniky SJ o degustadni porci a piipominky zapsat do provozni knihy,
ktera je k témto uceliim vedena ve stravovacim zafizeni. Velikost porci lze zjistit
prevazenim, kazdou soucast jidla zvlast' (maso, ptilohy,...) a vysledek opét zapsat do
provozni knihy;

b) sleduji zptisob vydeje stravy, pii opakovanych problémech s plynulosti vydeje stravy
upozorni vedeni Skoly, které s vedouci stravovaciho zafizeni projedné napravu;

¢) sleduji dodrzovani hygienickych pravidel vydavajicim personalem SJ;

d) sleduji ¢istotu vydavaného nadobi, piibort, taci;

e) reguluji osvétleni a vétrani;

f) sleduji odevzdavani nadobi stravniky, ktefi odkladaji celé podnosy. Roztiidéni
nadobi, seskrabavani zbytki jidel apod. provadi personél SJ.

Bézny uklid zajistuji v jidelné pracovnice zafizeni Skolniho stravovani, véetné uklidu

stolti a podlahy znecisténych jidlem béhem provozu.

Vedouci SJ vyvésuje jidelni¢ek ve &kolni jidelng, na obdobi nejméné 14 dnii predem.

Vedeni Skolni jidelny mlize z provoznich diivodt jidelni listek pozménit.

Stravnikim je vydavan kompletni obéd véetné masa a ptiloh.

Stravnici nesmi byt nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani.

Vydané jidlo je uréeno ke konzumaci v jidelné.

Provoz $kolni jidelny se #idi vyhlaskou MSMT ¢&. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani a

vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 137/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich ptedpisi. Dale

se Skolni stravovani fidi vyzivovymi normami, rozpétim finanéniho normativu na nakup

potravin a spotfebnim kosem.

Skolni jidelna pfipravuje stravu zakiim a pracovnikiim 3koly v dobé jejich pobytu ve

Skole.

Jidlo je vydavano pouze na zékladé ptihlaSené a zaplacené stravy, pomoci identifikaéniho

média, které nosi stravnik denné. Cteci zafizeni, které je umisténo u vydejniho okénka,

signalizuje objednani obéda.

Ztratu nebo poskozeni identifikacniho média je stravnik povinen nahlésit v kancelafi

Skolni jidelny a za whradu si zakoupit nové. Nova identifikaéni média se poskytuji

Vv kancelari vedouci $kolni jidelny. Cena ¢ipu je 120,- K¢&.

Piispévky na stravovani se hradi:
e bezhotovostné na ucet ¢islo: 35-807921329/0800
e hotove, predem v kancelati $kolni jidelny denné¢ od 7.00 do 14.00 hodin.

V dob¢ nemoci/neplanované nepfitomnosti ma stravnik narok na stravovani pouze prvni

den. Obéd je moZno vydat do pfinesenych cistych nadob. DalSi dny nemoci je nutné

obédy odhlésit.

Kategorie stravniki a ceny stravného:

kategorie cena
stravnici 6 let 34,- K¢
stravnici 7 — 10 let 36,- K¢
stravnici 11 - 14 let 38,- K¢
stravnici 15 a vice let 40,- K¢
zameéstnanci 55,- K¢
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Chovani Zaku ve $kolni jidelné:

a) Do jidelny odchazeji Zaci samostatné ihned po ukonéeni vyuéovani,
nezkracuji si cestu pies travnaté plochy.

b) Skolni tasku a svrchni odév si ukladaji v $atné do skiinék a skiiiiky uzamknou
vlastnim zdmeckem. Za neuzam¢ené véci Skola neruci. Penize a cenné
predméty nedoporucujeme ponechavat ani v odlozeném odévu ani v tasce.

c) V jideln¢ se zaci stavéji ukaznéné do zastupu podle pokynt dohliZejiciho
pracovnika, dojizd¢€jici zaci mohou byt pusténi prednostné k okénku, kde se
vydava jidlo.

d) Po obéd¢ odejdou zaci bez otaleni z jidelny. Jakékoliv zdrzovani v prostoru
mimo jidelnu (zejména vstup do suterénu) je zakézano.

e) Kartu/¢ip na stravovani nesmi pouzivat nikdo jiny nez vlastnik karty. Bez
karty/¢ipu nebude nikomu obéd vydan.

f) Zaci, ktefi nejsou piihlageni ke $kolnimu stravovani, se v prostorach jidelny
nezdrzuji.

V1I. Bezpecnost a ochrana zdravi

1.

10.

Vsichni pracovnici SJ piihliZeji k zakladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvateji
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikovych projevii chovani.
Poskytuji zaklim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

VSichni jsou povinni zabranit vyskytu projevu diskriminace, nepfatelstvi, nasili, Sikany,
vandalismu, brutality, rasismu a kriminality. Pfi jejich vyskytu bez zbyte¢ného odkladu
informuji dohliZejiciho pedagoga, vedouci SJ, nebo vedeni $koly, nebo §kolniho
metodika prevence.

Skola vede evidenci trazh zak, k nimz doSlo v SJ, vyhotovuje a zasild zdznam o urazu
stanovenym organtim a institucim.

Vsechny navstévy se ohlasuji v kancelafi SJ.
Bé&hem provozu SJ jsou dvete vSech unikovych vychodi zevnitt volné oteviratelné.

Stravnici chrani své zdravi i1 zdravi jinych. DodrZuji vSechny zdravotni a hygienické
zasady (zejména pied jidlem a po jidle, po pouZiti WC). Dbaji na Cistotu v SJ.

Do prostor SJ zak nesmi nosit ani pouzivat véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpisobit
uraz nebo ohroZovat mravni vychovu Zéki. V ptipad¢ poruseni tohoto ustanoveni budou
zakovi tyto véci odebrany, predany zakonnym zastupctm.

Vzhledem k zdravotnim rizikiim je viem osobam zakazano v prostorach SJ uzivat
navykové latky (cigarety, omamné a psychotropni latky — dale jen OPL, alkoholické
napoje a ostatni latky zptsobilé nepiiznivé ovlivnit psychiku ¢lovéka nebo jeho ovladaci
nebo rozpoznavaci schopnosti nebo socialni chovani), manipulovat s nimi, vstupovat pod
vlivem téchto latek do SJ. Poruseni tohoto ustanoveni bude hodnoceno jako hrubé
poruseni vnitiniho tadu.

Pozivani OPL osobami mlad$imi 18 let je v CR povaZovano za nebezpeéné chovani.
Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na pomoc organti socialné- pravni ochrany déti.

V ptipadg, kdy se SJ o takovém chovani dozvi, bude tuto skutecnost hlasit zdkonnému
zastupci zéka. Soucasné je Skola povinna takové chovani oznamit orgénu socidlné -
pravni ochrany déti (obecni ufad, obec s rozsifenou plisobnosti).

Distribuce a Sifeni OPL je v CR zakdzana, takové jednani je trestnym ¢inem nebo
provinénim. Skola je povinna takovy trestny ¢in prekazit a ozndmit tuto véc orgdniim
¢innym v trestnim fizeni.



Zakladni skola KynSperk nad Ohfti, okres Sokolov, ptispévkova organizace

11. V piipadé vyskytu OPL v prostorach SJ nebo v piipadé prechovavani takové latky zakem
bude Skola postupovat stejné jako v bodu 10.

12. Ve viech prostorach SJ je zakazano manipulovat s otevienym ohném. Pfi zji§téni pozaru
je kazdy povinen ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance Skoly, SJ.

13. Z4ci nesmi otvirat okna.

14. Z4ci nesmi manipulovat se zafizenim 220V — nesmi z bezpec¢nostnich divoda
rozsvecovat, zhasinat a zapojovat elektrické spotiebice.

15. V prostorach SJ a v aredlu $koly plati ptisny zakaz pohybovat se na kole, kole¢kovych
bruslich, skateboardu a kolobézkach.
Dojizdéni zakt do SJ na kole, koleGkovych bruslich, skateboardu a kolob&zkéach tento
vnitini ¥ad nefesi. Skola nezodpovida za mozny traz 74kl a ztraty téchto véci.

16. Pokud dojde ke zranéni zéka pii innosti v SJ, okamzité toto Zaci hlasi pedagogickému
pracovnikovi. Ten zajisti poskytnuti prvni pomoci, event. 1¢kaiské oSetfeni, ozndmi Graz
zdkonnym zastupciim ditéte, preda dité zdkonnym zastupclim.

Zranéni zéka zapiSe do knihy trazu, sepiSe zaznam o Skolnim traze a hlaSeni pojistné
udélosti. Dodate¢né ozndmené tirazy nebudou odskodiiovany.

VI1I1. Podminky zachazeni s majetkem SJ
1. Kazdy ucastnik SJ se chova tak, aby nezptlisobil Skodu na majetku SJ (vnitini zatizeni a
vybaveni) nebo vécech jiného ucastnika Skolniho stravovani.

2. U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku SJ, majetku zaki, pedagogti ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana Uthrada od zadkonnych zastupct zaka, ktery poskozeni
zpusobil, nebo uvedeni posSkozené véci do plivodniho stavu na vlastni ndklady zdkonnych
zastupcii zaka, ktery Skodu zpusobil. Neuhrazeni zptisobené Skody je ditvodem pro
vymahani ndhrady soudni cestou.

. Neni dovoleno bez souhlasu spravce mistnosti premist’'ovat inventar.
3. Neni dovol b hl tnost tovat t

IX. Dokumentace

V S7J se vede tato dokumentace:
a) evidence piijatych stravniku,
b) wvnitini ¥ad Skolni jidelny.

Kniha urazli a zaznamy o Urazech Z4kl jsou vedeny v sekretariatu skoly.
X. Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelkou Skoly povéfena vedouci

Skolni jidelny.
b) Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023

V Kynsperku nad Ohii dne 31. 8. 2023

Mgr. Lenka Hruskovéa Bursova, MBA
feditelka skoly



