Zakladni skola KynSperk nad Ohfti, okres Sokolov, ptispévkova organizace

32. VNITRNI RAD DOMU DETI A MLADEZE

Cj.: Spisovy / skarta¢ni znak 32/2017 1.1 Al10

\ypracovala: Mgr. Lenka Hruskova Bursova, MBA, feditelka skoly

Schvalila: Mgr. Lenka Hruskova Bursova, MBA, feditelka $koly

Pedagogicka rada projednala dne:

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9. 2017

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9. 2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni:

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vys$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro dim déti a mladeze (dale jen DDM) tuto smérnici — vnitini fa&d domu déti a mladeze.
Smeérnice je soucasti organizac¢niho fadu skoly.

DDM je soucasti Zakladni skoly Kynsperk nad Ohfti, okres Sokolov, pfispévkova organizace a
vykonava ¢innost podle Skolského zakona a vyhlasky ¢. 74/2005 o z&jmovém vzdélavani a
dalsich pravnich ptedpist, vV platném znéni.

DDM:

1. Uskuteciiuje ¢innost ve vice oblastech zdjmového vzdelavani.
2. Vykonava zpravidla ¢innost po cely Skolni rok, a to i ve dnech, kdy neprobiha Skolni
vyucovani (fidi se roénim planem a mési¢nimi plany akci).
3. Realizuje ¢innost podle Skolniho vzdélavaciho programu ,,Hraj si, sportuj, vzdélavej se®.
FORMY ZAJMOVEHO VZDELAVANI DDM:

1. pravidelna vychovnd, vzdélavaci, zajmova ¢innost (zajmovée krouzky, dale jen ZK),

2. prilezitostna vychovna, vzdélavaci, zajmova a tématicka rekreaéni Cinnost (¥idi se ronim
a mé&sicnimi plany akci),

3. taborova ¢innost,

4. osvétova ¢innost vcetn€ shromazd’'ovani a poskytovani informaci pro tc€astniky,

5. oteviend nabidka spontannich ¢innosti.

UCASTNICI ZAIMOVEHO VZDELAVANI:
1. Cinnost DDM je uréena pro déti, zaky a mladeZ, a to bez ohledu na misto jejich trvalého
pobytu nebo jiné podminky.
2. O prijeti tcastnika k ¢innosti DDM ve formé uvedené v § 2 pism. b) nebo ¢) Vyhlasky ¢.
74/2005 o zajmovém vzdélavani se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky.
UPLATA ZA ZAIMOVE VZDELAVANI:

1. Zajmové vzdélavani je poskytovano za tplatu, viz organiza¢ni fad Skoly — Poplatky v
DDM.

2. Vysiuplaty muze tfeditelka Skoly snizit nebo od Gplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona 0 pomoci v hmotné nouzi,



b)

c)
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ucastnikovi, nebo jeho zdkonnému zéastupci ndlezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na prispeévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpote

a tuto skuteCnost prokaze treditelce skoly.

Evidence d¢ti ptihlasenych do ZK a evidence uplaty se fidi organiza¢nim fadem Skoly —
Poplatky v DDM.

I. Prava a povinnosti uc¢astnikii zijmového vzdélavani:

Ucastnik ma pravo:

1.

N

9.

10.

11.
12.

13.

na Skolské sluzby podle zédkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdelavani (dale jen Skolsky zédkon) v platném znéni,

ucastnit se dle vlastniho rozhodnuti a uvazeni ¢innosti DDM a akci pofadanych DDM,
seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného Casu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti,

vyuzivat zafizeni a vybaveni DDM za stanovenych podminek,

pozadat pedagoga DDM o pomoc pfi feseni problému,

vhodnym zptisobem vyjadfovat své nazory, aniz by byl za né jakymkoli zptisobem
trestan,

vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich zdjmového
vzdelavani pti zachovani zasad slusného vystupovani, pti¢emz jejich vyjadfenim musi byt
vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje;

na svobodu projevu, mysleni, nabozenstvi. Za své nazory nemohou byt postihovani
(télesné ani dusevné). Sifeni hanlivych a urazlivych vyroki o Gi¢astnicich nebo
zaméstnancich Skoly prostfednictvim internetové sité¢ nebude povazovano za vykon
tohoto prava.

na respektovani soukromého Zivota jejich rodiny,

byt chranén pred jakymkoliv urdzenim a nedbalym zachézenim, té€lesnym i1 dusevnim
nasilim, diskriminaci, Sikanovanim, zneuzivanim, ndvykovymi latkami,

na pomoc, jestliZe jsou tyrani, kruté trestani.

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, ndbozZenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,

byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v. DDM.

Utastnik je povinen:

1.
2.

3.

do pfihlaSenych ZK dochazet pravidelné a v€as, neticast omluvit vedoucimu ZK,
dodrzovat vnitini fad DDM, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz
byl sezndmen,

béhem ¢innosti neopoustet prostor, v némz probihd zajmové vzdélavani, bez védomi
vedouciho dané ¢innosti,

pInit pokyny pedagogického pracovnika DDM, vedouciho ZK, povéfené osoby DDM
vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim fadem,

respektovat prava vSech ucastnikli zdjmového vzdélavani, chovat se k nim slusné,

hlasit pedagogickému pracovnikovi, vedoucimu ZK bez zbyte¢ného odkladu kazdy traz
nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti DDM, pokud o ném vi,
chrénit své zdravi 1 zdravi jinych, dbat o Cistotu a potadek ve vSech prostorach DDM, na
akcich jim potadanych i v okoli Skoly, dodrzovat zasady bezpecnosti prace a ochrany
zdravi pfi praci a zasady pozarni ochrany. Kazdé poskozeni, zavadu v prostorach ihned
hlasit pedagogickému pracovnikovi/vedoucimu ZK,



8.

9.
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osvojovat si zasady spoleCenského chovani, fidit se jimi, chovat se ukdznéné, dodrzovat
pravidla spolecenského souziti,

na zdjmovou ¢innost dochéazet vhodné¢ a Cisté obleCeni, nosit vhodnou obuv (do uceben a
télocvicen neni dovolena obuv s ¢ernou podrazkou),

10. informovat vedouciho ZK o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo

jinych zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na priib¢h zdjmového
vzdélavani, v piipadé zletilosti iCastnika

I1. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonny zastupce nezletilého ucastnika ma pravo:

1.
2.
3.

e

piihlasit své dité do ZK, nebo na akce potfadané DDM,

odhlasit své dité¢ ze ZK, a to i v pribéhu Skolniho roku,

byt informovan o ¢innosti svého ditéte v ZK, obracet se na pedagogy DDM, vedouci ZK
se svymi naméty a podnéty,

byt informovan o zhor$eni zdravotniho stavu svého ditéte béhem zajmové ¢innosti
zucastnit se zajmovée ¢innosti svého ditéte po domluve s vedoucim ZK, pedagogem
DDM,

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti z4jmového
vzdélavani svého ditéte, pti¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost.

Zikonny zastupce nezletilého uc¢astnika je povinen:

1.
2.

w

zajistit, aby pfihlaSeny zak fadné dochazel do ZK,

informovat vedouciho ZK o zmén¢ zdravotni zptsobilosti u¢astnika, o jeho zdravotnich
potizich nebo o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pritbéh
zdjmového vzdélavani ¢i chovani ucastnika v. DDM,

uhradit v¢as stanoveny poplatek za ZK,

oznamovat DDM tdaje podle § 28 odst. 3 Skolského zdkona a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto udajich.

I1l. Pravidla vzajemnych vztahi tucastniki, zakonnych zastupci nezletilych ucastniki a
pedagogickych pracovniku

1.

Utastnici, pedagogiéti pracovnici a zakonni zastupci nezletilych t¢astnikli se vzajemné
respektuji, dbaji o vytvareni vztahli podloZenych vzdjemnou uctou, divérou a
spravedlnosti.

Pfi vzajemném styku dodrzuji zakladni spolecenské pravidla, pravidla slusné a zdvofilé
komunikace, zasady kulturniho chovéani. Zdvofile se oslovuji a pfi setkani se slusné
zdravi v souladu s pravidly spolecenského chovani.

Jakékoli vzajemné piipominky ¢i namitky se budou davat najevo v ramci pravidel
slusného chovani bez emoci, agresivity, urdzek ¢i jiného napadani.

Ptipadné problémy se nebudou fesit nikdy ptred ucastniky, ale individudlné.

V dobé provozu DDM se pedagogové veénuji ucastnikiim. Pokud s nimi rodice chtéji
jednat, mohou si individualné dohodnout termin.

V celém prostoru DDM a pii vSech akcich jim pofadanych je ptisn€ zakdzano potizovat
jakékoliv audio, video nebo kombinované nahravky bez piedchozi domluvy s pedagogem
DDM/vedenim skoly.

Sifeni hanlivgch a urdZlivych vyrokii o udastnicich a zaméstnancich DDM
prostfednictvim internetové sité je povazovano za hrubé poruseni vnitiniho tadu.
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Jestlize je na zvetfejnéné nebo jinak Sifené nahravce zachyceno poniZovani, ublizovani
nebo jina forma utoku vaéi ucastnikim nebo zaméstnancim DDM, piipadné jejim
zjevnym cilem je n¢koho zesmésnit, je toto jednani povazovano za zavazné zavinéné
poruseni vnitiniho fadu.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umysIné fyzické utoky zéka vici zaméstnanctim skoly
nebo vici ostatnim zakiim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti.
Dopusti-li se zak takového jednéani, oznami feditelka Skoly tuto skuteCnost organu
socialn¢-pravni ochrany déti do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédéla.

1VV. Provoz a vnitini rezim DDM:

Zajmova ¢innost probihd v zdjmovych krouzcich v budové DDM, v budovach skoly,

Vv télocvi¢nach, na sportovnich htistich, v hale TJ Slavoj a v terénu.

Provozni doba DDM:

pondé€li — patek od 11.35 hodin do 18.00 hodin

Zajmové krouzky pracuji dle pfehledu ZK DDM pro piislusny skolni rok.

Ptitomnost ti¢astnikil je zaznamenavana do deniku zajmového krouzku.

Po vstupu do vyhrazenych budov se Gcastnici pfezuji a odlozi svrchni odév na uréené
misto.

Dbaji na jejich dostatecné zajisténi. Cenné véci, mobilni telefon a penize nenechéavaji
odlozené v odévu, ani tasce a to ani v u¢ebné/klubovné, pokud ji opoustéji. Pokud tyto
véci do stiediska nosi, nesou si za né sami plnou odpovédnost. Stiedisko ztraty téchto
véci nefesi. Ztraty z neuzamcéenych mistnosti pojistovna neuhradi.

Kazdy se stara o pomiicky a potieby, které mu byly svéfeny do osobniho uzivani. Jejich
poskozeni a ztratu neprodlené nahlési vedoucimu zajmového krouzku.

Po skonceni ¢innosti si vSichni uklidi své misto nebo pracovisté, zaptijcené nacini nebo
predméty vrati a vSechny své osobni véci a potieby si odnesou domii.

Kazdé poskozeni ¢i zavadu v ucebnach nebo v prostorach DDM ihned hlési vedoucimu
z4dymoveho utvaru, nalezené véci mu ihned piedd, popiipadé je ptfeda do kancelatre DDM,
nebo do kancelare Skoly.

Ve stredisku 1 na akcich potfadanych DDM dochazejici nepouZzivaji hrubych a vulgarnich
slov.

Na akcich reprezentujicich DDM a tim soucasné Zakladni Skolu KynSperk nad Ohfi se
vSichni chovaji podle pravidel slusného chovani.

Vyrobky zhotovené z materialu nakoupeného ZS jsou majetkem $koly. Vyrobky
zhotovené z vlastnich zdroju jsou majetkem majitele — vyrobce.

V. Bezpecnost a ochrana zdravi

1. VSichni pracovnici DDM pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech ptihlizeji

k zakladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvaieji podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro pfedchéazeni vzniku rizikovych projevli chovani. Poskytuji Zadkiim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

VSsichni jsou povinni zabranit vyskytu projevu diskriminace, neptatelstvi, nasili, Sikany,
vandalismu, brutality, rasismu a kriminality. Pfi jejich vyskytu bez zbyte¢ného odkladu
informuji pracovnika DDM, nebo vedeni Skoly, nebo S§kolniho metodika prevence.

Skola vede evidenci trazh zaki, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v bodé¢ 1,
vyhotovuje a zasila zdznam o Grazu stanovenym organtim a institucim.

4. Béhem provozu DDM jsou dvete tnikového vychodu zevnitt volné oteviratelneé.

4
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11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.
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Pti prvni schlizce ZK budou ucastnici pouceni a pouceni zaznamenaji vedouci do deniku
¢innosti. Na jednotlivych akcich budou ucastnici pouceni o dodrzovani bezpecnosti vzdy
pied zahajenim akce.

Zéci chrani své zdravi i zdravi jinych. Dodrzuji viechny zdravotni a hygienické zasady
(zejména pted jidlem a po jidle, po pouziti WC). Dbaji na Cistotu v DDM a v arealu
Skoly. Na WC se zbyte¢n¢ nezdrzuji.

Do arealu DDM a na akce jim poifadané ucastnik nesmi nosit ani pouzivat véci, které by
mohly ohrozit zdravi, zpiisobit iraz nebo ohrozovat mravni vychovu zakt. V ptipadé
poruseni tohoto ustanoveni budou tcastnikovi tyto véci odebrany, predany zakonnym
zastupctim.

Vzhledem k zdravotnim rizikiim je v§em osobam zakazano v prostorach DDM a na
akcich jim potadanych uzivat navykové latky (cigarety, omamné a psychotropni latky —
dale jen OPL, alkoholické napoje a ostatni latky zpiisobilé nepiiznivé ovlivnit psychiku
¢loveéka nebo jeho ovladaci nebo rozpoznavaci schopnosti nebo socialni chovani),
manipulovat s nimi, vstupovat pod vlivem téchto latek do DDM. Porus$eni tohoto
ustanoveni bude hodnoceno jako hrubé poruseni vnitiniho fadu.

Pozivani OPL osobami mladsimi 18 let je v CR povaZovano za nebezpeéné chovani.
Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na pomoc organti socialn¢- pravni ochrany déti.

V ptipadé, kdy se pracovnici DDM o takovém chovani dozvi, budou tuto skutecnost
hlasit zdkonnému zastupci ucastnika. Soucasné je skola povinna takové chovani oznamit
organu socialn¢ - pravni ochrany déti (obecni Gfad, obec s rozsifenou plisobnosti).

Distribuce a §ifeni OPL je v CR zakazéna, takové jednani je trestnym &inem nebo
provinénim. Skola je povinna takovy trestny ¢in pfekazit a oznamit tuto véc organiim
¢innym v trestnim fizeni.

V ptipadé€ vyskytu OPL v prostorach DDM a na akcich jim potadanych nebo v piipade
prechovavani takové latky ucastnikem bude Skola postupovat stejné jako v bodu 9.

Ve vSech prostorach DDM je zakdzadno manipulovat s otevienym ohném. Pii zjiSténi
pozaru je kazdy povinen ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance DDM.

Ucastnici nesmi otvirat okna.

Pti ¢innosti DDM v odbornych ucebnéch skoly, kde jsou specifické podminky provozu,
dodrzuji tiCastnici bezpecnostni predpisy stanovené pro tyto uebny v fadu kazdé ucebny.
Pedagog DDM/vedouci ZK provede prokazatelné pouceni ti€astnikil o bezpe€nosti a
ochrang zdravi.

Ucastnici nesmi manipulovat se zafizenim 220V — nesmi z bezpe¢nostnich divodii
rozsvécovat, zhasinat a zapojovat elektrické spotiebice.

V DDM av areélu Skoly plati ptisny zékaz pohybovat se na kole, kole¢kovych bruslich,
skateboardu a kolobé&zkach.

Dojizdéni zakti do DDM na kole, koleCkovych bruslich, skateboardu a kolobéZkach tento
vnitini ¥ad nefesi. Skola nezodpovida za mozny tiraz zaki a ztraty téchto véci.

Pokud dojde ke zranéni tcastnika pfi ¢innosti DDM, okamZité toto ti¢astnici hlasi
pedagogovi DDM/vedoucimu ZK. Ten zajisti poskytnuti prvni pomoci, event. lékaiské
oSetieni, oznami uraz zakonnym zastupciim ucastnika, preda jej zakonnym zastupcim.
Zranéni Ucastnika zapiSe do knihy urazi, sepiSe zdznam o Skolnim traze a hlaSeni
pojistné udalosti. Dodate¢né ozndmené tirazy nebudou odskodiiovany.
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Pii praci s internetem je ucastnikim zakazano vyhledavat informace nesouvisejici
s vyukou a navstévovat stranky ohrozujici bezpecnost, zdravi a mravni vychovu déti a
mladeze.

V souladu s §§ 55a, 55b natizeni vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky
ochrany zdravi pfi praci, v platném znéni se uklid pracovist’, sanitarnich a pomocnych
zafizeni provadi denné, malovani na pracovisti bez technologického zdroje prachu a
chemickych latek a jinych zdroj znecisténi a jeho sanitarnich a pomocnych zafizenich se
provadi minimalné jednou za osm let.

V1. Podminky zachazeni s majetkem DDM

1.

2.

3.

Kazdy ucastnik DDM se chova tak, aby nezptisobil skodu na majetku DDM (vnitini
zafizeni a vybaveni) nebo vécech jiného ucastnika zajmového vzdélavani.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku DDM, majetku ucastniki,
pedagogi ¢i jinych osob ucCastnikem je vyZadovéna thrada od zdkonnych zastupcii
nezletilého ucastnika, ktery poSkozeni zpusobil, nebo uvedeni poskozené véci do
puvodniho stavu na vlastni ndklady zakonnych zastupct tcastnika, ktery skodu zptsobil.
Neuhrazeni zptisobené Skody je ditvodem pro vymahéani ndhrady soudni cestou.

Neni dovoleno bez souhlasu spravce mistnosti pfemistovat inventar.

VI1l. Dokumentace
\V/ DDM se vede tato dokumentace:

a)
b)
c)
d)
e)

evidence pfijatych G¢astnikli (ptihlaska pro Ucastniky, kteti jsou ptihladseni do ZK),
zdznam o praci v zajmovém utvaru, véetn€é dochazky ucastnik,

celoroc¢ni plan ¢innosti,

ro¢ni hodnoceni prace DDM jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

vnitini fad DDM, rozvrh ¢innosti ZK.

Kniha tirazli a zdznamy o urazech déti, zakl a studentli jsou vedeny v sekretariatu skoly.

Zpusob evidence Ucastniki:

1)
2)

Zaznam o praci v zajmovém Utvaru — pravidelna ¢innost
Seznam tcastnikli — ostatni ¢innosti

VIIIl. Zavérecna ustanoveni

a)
b)

Kontrolou provadeéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéten
zam¢stnanec DDM.
Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2017

V Kynsperku nad Ohii dne 18. 8. 2017

Mgr. Lenka HruSkovéa Bursova, MBA
feditelka skoly



