Zakladni skola KynSperk nad Ohfti, okres Sokolov, ptispévkova organizace

30. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Spisovy / skartaéni znak 30/2024 1.1 A10
\ypracovala: Mgr. Lenka Hruskova Bursova, MBA, feditelka skoly
Schvalila: Mgr. Lenka Hruskova Bursovd, MBA, teditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 2.9.2024

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2024

Zmény ve smernici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

I. Obecna ustanoveni
Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
$koly pro $kolni druzinu (déle jen SD) tuto smérnici — vnitini ¥ad $kolni druziny. Smérnice uréuje
pravidla provozu a rezim SD.
Prokazatelné seznameni piihlaSenych stimto fadem provedou vychovatelky SD, pii zapisu
ti¢astnika do SD informuji zakonné zastupce o vydani vnitiniho fadu a jeho obsahu.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
ve znéni pozdéjsich predpist.

Cinnost SD se realizuje podle §kolniho vzdélavaciho programu $kolni druziny ,,Poznavame sebe
a svét hrou®.

I1. Poslani Skolni druZziny
Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od
Skolniho vyuc€ovani.
SD organizuje zdjmové vzdélavani predevdim pro wlastniky piihldsené k pravidelné denni
dochézce. SD umoziuje téastnikéim piihlasenym k pravidelné denni dochazce i odpocinkové
¢innosti.
Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zékladni Skoly piihlasené
k pravidelné denni dochéazce. K pravidelné denni dochazce Ize ptijimat i déti z ptipravné tiidy
zakladni Skoly, zdky druhého stupné zakladni Skoly. Prilezitostnych z4jmovych cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce
do druziny.
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I11.Prava a povinnosti ucastniki

Ucastnik ma pravo:

1.

oUW

9.
10

11.
12.

13.

na Skolské sluzby podle zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (déle jen Skolsky zadkon) v platném znéni,
seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného ¢asu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich Cinnosti,

vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek,

G¢astnit se ¢innosti SD a akci potadanych SD,

pozadat vychovatelku SD o pomoc pii fedeni problému,

vhodnym zpiisobem vyjadfovat své nazory, aniz by byl za né¢ jakymkoli zptisobem
trestan,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho vzdélavani
pii zachovani zasad slusného vystupovani, pticemz jeho vyjadifenim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni vyvoje;

na svobodu projevu, mysleni, ndboZenstvi. Za své nazory nemiize byt postihovan. Sifeni
hanlivych a uradzlivych vyrokii o spoluzécich nebo zaméstnancich Skoly prostfednictvim
internetové sité nebude povazovéano za vykon tohoto prava.

na respektovani soukromého Zivota jejich rodiny,

.byt chranén pfed jakymkoliv urdZenim a nedbalym zachizenim, télesnym i dusevnim

nasilim, diskriminaci, Sikanovadnim, zneuzivanim, navykovymi latkami,

na pomoc, jestliZe jsou tyrani, kruté trestani.

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,

byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.

Utastnik je povinen:

1.
2.

3.

&

fadné dochazet do Skolni druziny, Gi€astnit se vSech organizovanych ¢innosti,

dodrZovat vnitini ad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochran€ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byl seznamen,

plnit pokyny pedagogického pracovnika SD vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fadem, bez védomi vychovatelky nesmi nikam odchazet, nebo opustit SD,
respektovat prava viech i¢astnikli SD, chovat se k nim slugné,

hlasit vychovatelce bez zbytecného odkladu kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti SD, pokud o ném vi,

chranit své zdravi i zdravi jinych, dbat o &istotu a pofadek ve vsech prostorach SD, na
akcich ji pofadanych i v okoli §koly, dodrZovat zasady bezpe€nosti prace a ochrany zdravi
pfi praci a zdsady pozarni ochrany. Kazdé poskozeni, zdvadu v oddéleni nebo
v prostorach $koly ihned hlasit vychovatelce,

osvojovat si zdsady spolecenského chovani, fidit se jimi, chovat se ukdznéné, dodrzovat
pravidla spole¢enského souZiti.

IV. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Zikonny zastupce ma pravo:

1.

2.
3.
4

ptihlasit své dit& do SD piedanim vyplnéné a podepsané piihlasky,

odhlasit své dité ze SD, a to i v priib&hu $kolniho roku,

byt informovén o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty,

lg}’lt vychovatelkou informovéan o ¢innosti ti¢astnika v SD, jeho chovani v dobé& pobytu ve
SD,



5.
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vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani svého
ditéte, pticemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

Zakonny zastupce je povinen:

1.
2.

3.

&

zajistit, aby ptihlageny Gcastnik fadné dochazel do SD,

v&as pisemné omlouvat absenci u¢astnika ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy
do SD nepijde),

informovat vychovatelku 0 zméné zdravotni zpusobilosti i¢astnika, o jeho zdravotnich
potizich nebo o jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribch
vzde&lavani ¢i chovéni zéka ve SD,

uhradit v&as stanoveny poplatek za SD,

oznamovat SD tdaje podle § 28 odst. 3 $kolského zakona a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro prabéh vzdeélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto udajich.

V. Pravidla vzajemnych vztaha acastniku, zakonnych zastupci a zaméstnanci Skoly

1.

10.

Ucastnici, pedagogicti pracovnici a zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o
vytvareni vztahl podloZzenych vzajemnou tctou, divérou a spravedlnosti.

Pii vzdjemném styku dodrzuji zakladni spolecenska pravidla, pravidla slusné a zdvofilé
komunikace, zasady kulturniho chovéni. Zdvofile se oslovuji a pfi setkani se slusné
zdravi v souladu s pravidly spole¢enského chovani.

Jakékoli vzajemné piipominky ¢i namitky se budou davat najevo v ramci pravidel
sluSného chovani bez emoci, agresivity, urazek ¢i jiného napadani.

Ptipadné problémy se nebudou fesit nikdy pfed oddélenim, ale individualné.

Za prokazateln€ dorucené sdéleni se povazuje takové sdélent, které je zapsané v notysku,
nebo v aplikaci Bakalafi (http:/ https://bakalari.zs-kynsperk.cz/login).

V dobé provozu SD se pedagogiéti pracovnici vénuji uéastnikiim. Pokud s nimi rodice
chtéji jednat, mohou si individudlné¢ dohodnout termin.

V celém prostoru SD a pfi viech akcich SD poiadanych je piisné zakazano pofizovat
jakékoliv audio, video nebo kombinované nahravky bez ptedchozi domluvy s
vyucujicim/vedenim Skoly.

Sifeni hanlivych a urdzlivych vyroki o Gcastnicich a zaméstnancich SD prostfednictvim
internetové sité je povazovano za hrubé poruseni vnitiniho fadu.

JestliZze je na zvefejnéné nebo jinak Sifené nahravce zachyceno poniZovani, ublizovani
nebo jina forma atoku viigi uéastnikiim nebo zaméstnancim SD, p¥ipadné jejim zjevnym
cilem je nékoho zesmésnit, je toto jedndni povazovano za zavazné zavinéné poruseni
vnitiniho fadu.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vic¢i zaméstnanciim
Skoly nebo vi¢i ostatnim ucastnikiim se povazuji za zvlasté zadvazné zavinéné poruSeni
povinnosti. Dopusti-li se ucastnik takového jednani, ozndmi feditelka Skoly tuto
skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti do nésledujiciho pracovniho dne poté, co
se o tom dozvédéla.

V1. Provoz a vnitini reZim $kolni druZziny

1.

2.

Skolni druzina se nachazi v budové L. stupng, levy a pravy vchod, pfizemi a v budové
DDM.
Provoz SD: pondéli — patek 6.00 — 8.00 hodin, 11.30 — 16.00 hodin.



10.

11.

12.

13.
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Vykonava Cinnost zejména ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem mitize teditelka pferusSit ¢innost druziny v dobé Skolnich
prazdnin. V dobé hlavnich prazdnin je provoz SD pierusen.

Dochazka do skolni druziny je pro pfihlaSené ucastniky povinna. Odhlasit se mize
kdykoliv.

SD uskuteétiuje pravidelnou i prileZitostnou zajmovou, vychovnou, vzdélavaci a
tematicko-rekreaéni ¢innost.

Ugastnik chodi vhodné a ¢istd upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti.
Piedavani informaci zakonnym zastupctim, pfihlasovani a odhlaSovani Gcastniktt do SD
zajistuje vychovatelka ptislusného oddé€leni.

Podminkou pro piijeti u€astnika k ¢innosti druziny je pisemna ptihlaska.

Zakonni zastupci zaka vyplni piihlasku, jejiz soucasti je pisemné sdéleni o rozsahu
dochazky a zptsobu odchodu uéastnika ze SD. P zapisu do SD jsou zakonni zastupci
prokazatelné seznameni s organizaci innosti ve SD.

Omluvu nepfitomnosti ucastnika v druzin¢, odchylky od dochazky, nebo pokud ma
ucastnik odejit vjiném case, nez je uvedeno v piihlaSce, sd¢li zédkonny zastupce
vychovatelce pisemné zapisem do notysku, nebo v aplikaci Bakalafi. Na zakladé
telefonické zadosti nelze déti uvolnovat.

Onemocni-li Gc€astnik, odhlasi jej zdkonny zastupce ze stravovani v kancelafi Skolni
jidelny. Prvni den nemoci si mize obéd odnést, ale v nasledujici dny uz nebude obéd
vydan.

Nevyzvedne-li zakonny zastupce dit¢ do 16.00, vychovatelka jej podle moznosti
telefonicky informuje, ze dité odchazi domd samostatné, nebo jde dit¢ do DDM, které
zajistuje provoz do 18.00 hodin.

Ugastnik, ktery zaroveii neni piihlasen ke $kolnimu stravovani, piechazi v dobé obéda do
DDM, kde nad nim vykonava dohled pracovnik DDM.

Organizace ¢innosti:
Utastnici pravidelné denni dochazky do druziny se zafazuji do oddé&len.
Do jednoho oddéleni SD se zapisuje nejvyse 30 ucastniki.

Je-li oddéleni tvofeno pouze ucastniky uvedenymi v §16 odst. 9 Skolského zakona, je
zakl ve tfide€ ziizené pro Zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zdkona stanovenym
jinym pravnim predpisem.

Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi podet Gidastniki na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykondvané ¢innosti ucastniki a jejich piipadné specialni
vzdé¢lavaci potieby, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem max 30 déti,

b) pfi organizané ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projednad vedouci
vychovatelka s feditelkou Skoly predem organizacni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

Utitelé predavaji déti PT a zaky 1. a 2. roéniku vychovatelce SD po skonéeni vyuéovani.
Zak vyssiho ro¢niku piechazi do SD samostatng. Za z4ka, ktery byl ve §kole a do SD se
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Ve $kolni druzin¢ probiha planovana souvisla ¢innost, a proto jsou stanoveny odchody
Gcastniki ze SD takto: po vyu¢ovani do 13.00 a odpoledne od 14.30 hodin.

Na krouzky a do ZUS jsou téastnici uvoliiovani tehdy, informuje-li zakonny zastupce
pisemné vychovatelku SD (piihlaska, notysek, aplikace Bakalaii).

4
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9.

10.
11.

12.

13.
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Utastnik bez védomi vychovatelky druzinu neopousti. Doba pobytu uéastnika v druzing
se Tidi udaji uvedenymi v piihlasce.

V druziné se G¢astnik #idi pokyny vychovatelky a vnitinim fadem SD.

Pokud G¢astnik opakované a soustavné porusuje vnitini ¥ad SD, mize byt vylouden.
Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci c¢innost zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakiim pfipravu na vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé, popt. rano
pro ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové
hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni cCinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni
Zdajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost Gcastnika, umoziuji seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchii i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontdnni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané tcastniky z riiznych oddéleni v zajmovém
titvaru, ktery vede vychovatelka SD, & jiny pedagog, nebo rodig.

Piiprava na vyulovdani zahrnuje okruh Ccinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tikolt
(pouze se souhlasem rodicl, nikoliv pted 15. hodinou, vychovatelka Gcastnikiim ukoly
neopravuje), nebo zédbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni
problémil), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatki v praxi pti vychazkach, exkurzich
a dal$ich ¢innostech.

V dobé prazdnin je ve $kolni druziné prazdninova ¢innost zajisténa od 7.00 do 15.00
hodin, pokud se pfihlasi nejméné 10 déti. V obdobi letnich prazdnin je provoz SD
prerusen, viechny déti jsou odhlaseny a neni pozadovana ani uplata za SD (&ervenec,
srpen).

Poti‘eby do Skolni druzZiny:

Kazdy ucastnik si do $kolni druziny pfinese: obleCeni na pobyt venku (podepsané),
papirové kapesniky (jedno baleni), notysek, sirup, prezivky.

Dalsi pomucky potiebné pro praci v jednotlivych oddé€lenich upfesni vychovatelky na
zacatku kazdého pololeti.

Uplata za ¢innost §k91ni druziny:

Pravidelna ¢innost v SD je poskytovana za uplatu. Zptisob placeni piispévku na ¢astecnou
tthradu neinvesti¢nich nakladi v SD je ve dvou splatkach (zaii — leden, tinor - Gerven)
Vv sekretariatu skoly.

Vyse uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok. Vedouci vychovatelka pravidelné
kontroluje placeni twhrady v soucinnosti s hospodaikou Skoly, pokud jsou rodice
v prodleni s placenim, jednd snimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy,
prokazatelnym zplisobem je pisemné€ upozorni na jejich povinnost.

Vysi tplaty maze teditelka Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
V hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

ucastnikovi, nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na prispeévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie
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a tuto skutecnost prokaze teditelce skoly.

VII. Bezpecnost a ochrana zdravi

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Vsichni pracovnici SD pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich innostech piihlizeji
k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikl a vytvareji podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikovych projevii chovani. Poskytuji ucastniktim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

VSsichni jsou povinni zabranit vyskytu projevu diskriminace, neptatelstvi, nasili, Sikany,
vandalismu, brutality, rasismu a kriminality. Pfi jejich vyskytu bez zbyte¢né¢ho odkladu
informuji tfidniho ucitele, nebo vedeni Skoly, nebo Skolniho metodika prevence.

Skola vede evidenci urazt zakt, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v bod¢ 1,
vyhotovuje a zasila zdznam o irazu stanovenym organim a institucim.

Vsechny navstévy se ohlaSuji v sekretariatu skoly.
Béhem provozu SD jsou dvefe viech tinikovych vychodil zevniti volné oteviratelné.

Budova skoly, v niz je SD, je volné piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dohlizejicimi
zaméstnanci §koly zajidténa kontrola pfichazejicich osob. Kazdy pracovnik SD, ktery
otevird budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit ditvod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budove.

Ucastnici chrani své zdravi i zdravi jinych. Dodrzuji vechny zdravotni a hygienické
zésady (zejména pred jidlem a po jidle, po pouziti WC). Dbaji na ¢istotu v SD (oddélent,
Satni skiiiiky, WC, chodby) a v aredlu Skoly. Na WC se zbytecné nezdrzuji.

Do prostor SD a na akce SD potadané ucastnik nesmi nosit ani pouzivat véci, které by
mohly ohrozit zdravi, zplisobit uraz nebo ohroZzovat mravni vychovu tcastniki. V piipade
poruseni tohoto ustanoveni budou t¢astnikovi tyto véci odebrany, preddny zakonnym
zastupctm.

Vzhledem k zdravotnim rizikiim je viem osobam zakazano v prostorach SD a na akcich ji
pofadanych uZzivat ndvykové latky (cigarety, omamné a psychotropni latky — déle jen
OPL, alkoholické napoje a ostatni latky zptlisobilé neptiznivé ovlivnit psychiku ¢lovéka
nebo jeho ovladaci nebo rozpoznavaci schopnosti nebo socialni chovani), manipulovat

S nimi, vstupovat pod vlivem téchto latek do Skoly a Skolnich prostor.

Pozivani OPL osobami mlad$imi 18 let je v CR povaZzovano za nebezpe&né chovani.
Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na pomoc organt socialné- pravni ochrany déti.

V ptipadé, kdy se SD o takovém chovani dozvi, bude tuto skutecnost hlasit zdkonnému
zastupci ucastnika. Soucasné je Skola povinna takové chovani oznamit organu socialné -
pravni ochrany déti (obecni ufad, obec s rozsifenou plisobnosti).

Distribuce a §ifeni OPL je v CR zakazéna, takové jednani je trestnym &inem nebo
provinénim. Skola je povinna takovy trestny ¢in prekazit a oznadmit tuto véc organiim
¢innym v trestnim fizeni.

V ptipadé vyskytu OPL v prostorach SD a na akcich SD potadanych nebo v ptipadé
prechovavani takové latky ucastnikem bude $kola postupovat stejné€ jako v bodu 10.

Ve vSech prostorach SD je zakdzano manipulovat s otevienym ohném. Pfi zji§téni poZaru

je kazdy povinen ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance Skoly.

Ucastnici nesmi otvirat okna.

Pii ¢innostech SD v odbornych udebnach §koly, kde jsou specifické podminky provozu,
dodrzuji ucastnici bezpecnostni piedpisy stanovené pro tyto ucebny v fadu kazdé ucebny.
Pedagogicky pracovnik provede prokazatelné pouceni t€astnikii o bezpe€nosti a ochrané
zdravi.
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16. Ucastnici nesmi manipulovat se zafizenim 220V — nesmi z bezpec¢nostnich divodi
rozsvecovat, zhasinat a zapojovat elektrické spotiebice.

17. V prostorach SD a v arealu §koly plati ptisny zakaz pohybovat se na kole, koleckovych
bruslich, skateboardu a kolobézkach.
Dojizdéni uéastniki do SD na kole, kole¢kovych bruslich, skateboardu a kolob&zkach
tento vnitini ¥ad nefesi. Skola nezodpovida za mozny uraz u¢astniki a ztraty tdchto véci.

18. Pii prechazeni Géastnik(l na mista ¢innosti SD & jinych akei mimo prostor SD se
ucastnici fidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied témito
akcemi doprovazejici 0soba ucastniky zvlast pouci o bezpecnosti.

19. Pokud dojde ke zranéni u¢astnika pii ¢innosti SD, okamzité toto Gi¢astnici hlasi
pedagogickému pracovnikovi. Ten zajisti poskytnuti prvni pomoci, event. 1ékarské
oSetfeni, oznami Uraz zdkonnym zastupcum ditéte, preda dit¢ zdkonnym zastupctim.
Zranéni zéka zapise do knihy uraza, sepiSe zaznam o Skolnim traze a hlaSeni pojistné
udélosti. Dodate¢né ozndmené tirazy nebudou odskodiiovany.

20. Pfi praci s internetem je ucastnikiim zakazano vyhledévat informace nesouvisejici
s vyukou a navstévovat stranky ohrozujici bezpe¢nost, zdravi a mravni vychovu déti a
mladeZze.

21. Pracovnici §koly nesmi Gi¢astniky v dobé dané provozem SD bez dohledu dospélé osoby
uvolnovat k ¢innostem mimo budovy Skoly.

22.V souladu s §§ S55a, 55b natizeni vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky
ochrany zdravi pfi préci, v platném znéni se uklid pracovist, sanitdrnich a pomocnych
zafizeni provadi denné, malovani na pracovisti bez technologického zdroje prachu a
chemickych latek a jinych zdroji znecisténi a jeho sanitdrnich a pomocnych zatizenich se
provadi minimalné jednou za osm let.

VI1I1. Podminky zachizeni s majetkem SD
1. Kazdy ucastnik SD se chova tak, aby nezpiisobil $kodu na majetku SD (vnitini zafizeni a
vybaveni) nebo vécech jiného ti¢astnika SD.

2. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku SD, majetku uéastnikil, pedagogt
¢1 jinych osob ucastnikem je vyZadovéna uhrada od zdkonnych zastupcl ucastnika, ktery
poskozeni zpisobil, nebo uvedeni poskozené véci do ptivodniho stavu na vlastni naklady
zakonnych zastupct ucastnika, ktery Skodu zptsobil. Neuhrazeni zplisobené skody je
divodem pro vyméhani ndhrady soudni cestou.

. Neni dovoleno bez souhlasu spravce mistnosti premist’'ovat inventar.
3. Neni dovol b hl tnost tovat t

IX. Dokumentace
V SD se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky ucastnikli; jejich soucésti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,
b) prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky ticastnikd,
c) celoroc¢ni plan ¢innosti,
d) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

Kniha trazi a zaznamy o trazech ucastniki jsou vedeny v sekretariatu skoly.
Zpusob evidence Ucastniki:

1) Piehled vychovné, vzdelavaci a zajmové Cinnosti — pravidelna vychovna, vzdeélavaci a
zajmova ¢innost.
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2) Seznam ucastniku piilezitostné ¢innosti — pfileZitostna ¢innost.

X. Zavérena ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfena
vedouci vychovatelka Skolni druziny.
2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2024

V Kyn$perku nad Ohii dne 31. 7. 2024

Mgr. Lenka Hruskova Bursova, MBA
feditelka skoly



